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A\dninistracién de Doeunentos Plblieos

EricL. Rivera Colon, MBA

Administrador de Documentos
Comisionado de Instituciones Financieras

Slo triunfa en e mundo quien se levanta y busca las
circunstanciasy las crea, § no las encuentra.
Bernard Shaw

Como Administrador de Documentos en la Oficina del Comisionado de Instituciones
Financieras, he tenido la oportunidad de ofrecer algunos talleres sobre la administracién de
documentos publicos. La labor de administrar documentos publicos es muy compleja, por lo
cual estearticulo solo abarcaralostemas de su baselegal, reglamentosy envio decajasal archivo
inactivo.

Lo primerers saber en qué consiste la Administracién de Documentos. Esta es el drea
dentro de la gerencia administrativa que tiene como objetivo la organizacién, planificacién,
direccién, capacitacion, promocién, y otras actividades gerenciales relacionadas con la
creacion, uso y control de actividades dirigidas a lograr la economia y eficiencia en la creacién,
mantenimiento y uso, conservacion y disposicion de los documentos. En otras palabras, la
administracion de documentos publicos tiene como propdsito establecer unas normas que
regulen, garanticen con efectividad y agilicen el manejo de los documentos publicos, desde su
creacion, mantenimiento, uso y disposicion en las oficinas del Gobierno de Puerto Rico.

Es obligacion de los jefes de cada agencia gubernamental determinar los mecanismos

necesarios para facilitar las funciones del Administrador de Documentos y que se provean

- controles efectivos en la creacion, organizacion, ordenacién, mantenimiento, seguridad, uso




y 'di‘-éposicién de los documentos, entre otros. Ademas, debe Cdoperér oc'm. el Prog

~ Administracién deDocumentosdelaRama Ejecutiva, enlaaplicacién denormas, prooedimientds

" y técnicas disefiadas para mejorar la administracion de documentos y que cumplan con las
disposicionesdela Ley de Administracion de Documentos Publicos y los reglamentos.

Un Administrador de Documentos es |a persona responsable del funcionamiento y
supervision del Programa de Administracion de Documentos en su respectiva dependencia.
Es el representante autorizado del jefe de |a agencia ante el Programa de Administracién de
Documentos Publicos. Entresusactividadesestan: lasupervisiéon dearchivos; su mantenimiento;
el manejo de correspondencia, formularios, directrices, informes, documentos legibles por
maquinas, micro formas; recuperacién de informacién, ficheros, correo, documentos vitales,
equipo y materiales de archivos y centros de documentos. Es el custodio inmediato de la
documentacién de su dependencia.

Algunas de las leyes y reglamentos que rigen el Programa de Administracion de
Documentos son |los siguientes:’

e Ley Num. 5 de 8 de diciembre de 1955 enmendada, conocida como “Ley de

Administracién de Documentos Publicos”.
Reglamento Num. 4284 “ Reglamento parala Administracién de Documentos Publicos
en la Rama Ejecutiva”.
Reglamento Num. 23 “Para la Conservacion de Documentos de Naturaleza Fiscal
0 Necesarios para el Examen y Comprobacion de Cuentas y Operaciones Fiscales’
(Departamento de Hacienda y la Oficina del Contralor de Puerto Rico).
» Reglamento Num. 15 “ Reglamento para Administradores de Documentos”. (ASG)

D escripcion de leyes y reglamentos:?

LaLey Num. 5: Es la que establece que todo organismo gubernamental del Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico debe cumplir con las disposiciones en |a creacién deuna
Oficina de Administraciéon de Documentos.

Reglamento Num. 4284: Se adopta con el propésito de establecer en un sélo cuerpo

1 Cddigo Pena de Puerto Rico, 33 LPRA Sec. 4355; 3 LPRA Sec. 001; 33LPRASec43563LPRASec;100‘E

‘ Ademés,setmllzélapégmawebwwwlexlgggmm
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j’ﬁr’idioo todas las normas sustantivas que regulan la Administraciéon de Documentos Publ

en la Rama Ejecutiva.

Reglamento Num. 23: El propdsito de este reglamento es establecer normas y guias
relativas a la conservacién de documentos de naturaleza fiscal o necesaria para el examen y
comprobacién de las cuentas y operaciones fiscales para las dependencias del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

Reglamento N iim. 15: Su prop6sito es crear la figura del Administrador de Documentos,
asi como las normas y los procedimientos uniformes mediante los cuales se nombran a los
Administradores de Documentos. Dispone, ademas, que cada organismo gubernamental tenga
una persona como Administrador de Documentos, certificado por el programa.

Debemostener en cuenta que existen penalidadesalos Administradores de Documentos.
La Ley Num. 5 del 8 de diciembre de 1955, segun enmendada, indica que no se destruira,
enajenard, obsequiara, alterara o dispondra de ningun documento perteneciente a cualquier

dependencia del Estado a menos que sea de conformidad con lo dispuesto en esta ley. Toda

persona que ejecute una de estas acciones sobre cualquier documento publico, estaréd sujeto alas
disposiciones de los articulos 204 y 205 del Codigo Penal de Puerto Rico, Ley Num. 115de22de

julio de 1974, sequn enmendado.

Cualquier violacién a las disposiciones de los reglamentos gue promulguen los

Administradores de Programa constituira delito menos grave y convicto que fuere |la persona

sera castigada con penadereclusion no mayor deseis (6) meses o multano mayor de quinientos

(500) dolares o ambas penas a discrecion del Tribunal.

El Codigo Penal de Puerto Rico también indica los delitos contra la funcién publica en
su Art. 204 Retencion de documentos que deben entregarse al sucesor. “Todo funcionario o
empleado publico cuyo cargo hubiere sido abolido, o después de cumplido el término por el
cual fuere nombrado o elegido, o cesado en su gjercicio por renuncia o separacion, retuviere
en su poder, o se negare a hacer entrega a su sucesor o0 a cualquier otra persona con derecho a
ello, de los originales de documentos publicos, segtn definidos en la Ley de Administracion de
Documentos Publicos, pertenecientes a su despécho, olosmutilare, destruyere o sustrajere, sera

sancionado con pena de reclusion por un término fijo de seis (6) afios. De mediar circunstancias




agréifantes, la pena fija establecida podré ser aumentada hasta un méximo de diez (iO) 0s;

mediar circunstancias atenuantes podra ser reducida hasta un minimo de cuatro (4) afos’ ®
El Art. 205 Destruccion o mutilacién de documentos por funcionarios publicos tambiéh_ -

seﬁal“é que:

“Todo funcionario o empleado publico encargado de la custodia de los originales de :

cualquier documento ptblico, segtin definido en la Ley de Administracion de Documentos
Publicos de Puerto Rico, que voluntariamente lo (s) sustrajere, destruyere, removiere, u ocultare
en todo o en parte, o que permitiere hacerlo de otra persona, serd sancionado con pena de
reclusion por un término fijo de seis (6) afnos. De mediar circunstancias agravantes la pena fija
establecida podra ser aumentada hasta un maximo de diez (10) afios; de mediar circunstancias
atenuantes, podra ser reducida hasta un minimo de cuatro (4) afios” #

La Oficina del Comisionado de Instituciones Bancarias mantiene las siguientes fases con
sus responsabilidades y procedimientos adecuados, para proveer la informacién correcta a la
personaindicada en el momento apropiado y al menor costo posible:

» Administracion de Correos
Administracion de Fotocopias
Administracién delos Documentos en Procesamiento de Datos
Administracién de Disefio y Control de Formularios
Organizacion, Mantenimiento y Uso de los Documentos
Administracién de Archivos
Administracic’m de Documentos Confidenciales
Certificacion de documentos como originales y/o como copia fiel y exacta del original

Administracion de Equipo y Materiales para Documentos

N Y. W YV YWY ¥V V¥ V ¥

Preparay sometelistasdedisposicion dedocumentos al Programade Administracién
de Documentos Publicos

» Esel custodio inmediato deladocumentacion dela dependencia

Estas son algunas de las areas en que la Administraciéon de Documentos ejerce sus

Ibid.
 Ibid




'fun'éion&s. Cabesefialar que, ademas, orientay adiestraal pérsonal referenteala Adm str

de Documentos.
El Administrador de Documentos tiene a su cargo clasificar los siguientes documentos:*® '
Documentos cubiertos por legislacién estatal o contrato con dependencias federales
u otras entidades e individuos que donen fondos a programas publicos del Pais, que
obliguen conservarlos sin limite de tiempo o por un tiempo determinado.
Documentos de naturaleza fiscal o necesaria para el examen y comprobacién de
cuentas y operaciones fiscales. El periodo de conservacion de estos documentos se
establecera mediante reglas que preparara el Secretario de Hacienda, después de
consultar al Contralor de Puerto Rico.
Documentos no comprendidos en las categorias A y B que deban ser conservados
por determinado tiempo o indefinidamente por constituir evidencia de titulo sobre la
propiedad publica o particular, o por cualquier razén de la ley que justifique o haga
necesaria su conservacion.
Documentos no comprendidos en las categorias A, By C, pero que, por su utilidad
administrativa de uso diario en las operaciones de las dependencias, o por la
informacion contenida, sean necesarios para constatar hechos pasados importantes
o para utilizar como referencia al proyectar futuras operaciones y trazar pautas de
programa.
Documentos que, por no estar comprendidos en las categorias A, B, Cy D, estan listos

para ser destruidos o trasladados al Archivo Inactivo.

El Administrador de Documentos debe elaborar un inventario y un plan de retencion
en la disposicion de documentos publicos. Es necesario realizar un inventario a todos los
documentos de la dependencia, formular una norma referente a la disposicién de cada tipo o
serie documental y aplicar un plan de retencién para llevar a cabo la destruccién o traslado de
documentos. Ademas, debe identificar y seleccionar los documentos permanentes conforme al

plan deretencién.




La Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras le da un adiesi':ra-'n'\iér.li:f_}’a

el personal que trabaja con los documentos que tienen que enviar al archivo de documehtq_s 7
inactivos. Cuando los documentos hayan cumplido su periodo activo fijado y tengan que
permanecer por algun tiempo en estado inactivo, se trasladaran al Archivo Inactivo, que debe
establecer y organizar la agencia, donde permaneceran hasta que se pueda disponer de ellos.
Las cajas deben de estar debidamente empaquetadas, rotuladas, separadas por asunto y arios
comprendidosy se conservaran en buen estado, observando lo dispuesto en la Guiade Archivos
Inactivos emitida por el Programa de Administracion de Documentos. Las cajas deben tener un

marbete que indique lo siguiente:

CAJASDEDOCUMENTOS:

|
2.

CAJA NUM .: Este nimero es asignado por el Administrador de Documentos.
TITULO DE DOCUMENTOS: Descripcién de los documentos que se encuentran en
esta caja.

OFICINA: Identifica a qué area pertenece esta caja.

ANO FISCAL: Identifica el aio mas viejo hasta el més reciente.

ANO DE DISPOSICION: Identifica el aio en que se dispondran los documentos de
esta caja.

OBSERVACIONES: En este renglén se puede identificar si los documentos son
confidenciales, o si necesitan guardarse en otro lugar u otra informacion de beneficio

para el remitente de la caja.

A continuacion, veran un eiemplo delaCAJA DEDOCUMENTOS.

CAJANUM 3030
" TITULO DE DOCUMENTOS: CONTRATOS GENERALES
OFICINA: ADMINISTRACION
ANOFISCAL: 2005

ANO DE DISPOSICION: 20171 (SEGUN LE APLTQUE)

OBSERVACIONES: REQUISITOS GUBERNAMENTALES, (ASUME, DPTO. HACIENDA.,
POLICIA PR., CRIM, DEPARTAMENTO DE ESTADO, ORHELA, REGISTRO DE

LICITADORES DEASG) Y OTROS.
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Comoindiquéanteriormente, el Programade Administracion de Documentos Pu ,

laRama Ejecutivadel ELA escomplejoy tiene susresponsabilidades. Es cuestion de m'antenérsé i

al dia en las Leyes y Reglamentos. Recientemente, la Administracion de Servicios Generales

tiene intencién de adoptar el Reglamento para la Administracion de Documentos Publicos de

la Rama Ejecutiva del ELA de Puerto Rico. El propuesto Reglamento derogaria al Reglamento

NGm. 4284 de 24 de julio de 1990, segiin enmendado, por €l Reglamento Num. 4595, del 12 de
diciembre de 2005.

Conclusion:

Como he mencionado en el escrito, laadministracién de documentos es compleja, pero, a
lavez, interesante. Por medio de éstase puedetrazar lahistoriay trayectoriadelaagenciaparala
cual se labora. Asimismo, se pueden identificar aquellos documentos de mayor relevancia para
las operacionesdelaentidad, que por su valor operacional o histérico deben de ser resguardados
con mayor rigurosidad.

Hay que tener en cuenta que debe contar con el apoyo de la autoridad maxima de |a
entidad gubernamental que se representa. De esta forma, el personal con el que labora tendra
conciencia de la importancia del Programa de Administracién de Documentos Publicos en |a
dependencia.

El reto al que se enfrentan los Administradores de Documentos es arduo, desafiante,
pero, también, requiere analisis y meditacion ya que esta labor conlleva estar alerta en cuanto
a documentos se refiere. El Administrador de Documentos debe mantenerse siempre a la
vanguardia del conocimiento.

Es bien importante mantener comunicacion con el Programa de Administracion de
Documentos Publicos de la Administracién de Servicios Generales y, primordialmente, con el
Especialista del Programa, quien es la persona que estara siempre lista para aclarar sus dudasy
trabajar, mano a mano, con usted, para su beneficio, del programa y, por ende, de la agencia que
usted representa. Es fundamental preguntar, buscar y saciar las inquietudes con |as personas

que saben de la materia en todos los &mbitos reglamentarios.

- ..-‘.1-5.~5o._l-=‘t“-f“iév, e R B O s
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José E. Ortiz

Archivero
Centro para Puerto Rico
Fundacién Sla M. Calderon

Luego de lainauguracion del Congreso, se dio paso a la conferencia magistral E/
aportedelas universidadesy losarchivosen las fechas deaniversarios delasindependencias
de América, por el Dr. German Mejia Pavonny. Resaltando el valor histérico y
cultural de los archivos, el Dr. Mejia Pavonny defendio el rol del archivistay del
material guardado en los archivos como piezas claves en el proceso de construir
la historia de los pueblos. La siguiente conferencia magistral de la mafiana estuvo
a cargo de la Dra. Maria Margarita Flores Collazo, quien presentd Archives e
investigacion histérica: dela teoria ala préctica. Su presentacion refuerza la posicion
del archivo como centro de investigacién y formaciéon de conocimiento, cuando
el investigador hace uso de las mejores practicas en cuanto a metodologia
investigativay se facilita la accesibilidad a los documentos.

Las demads ponencias del dia, correspondientes a las mesas 1y 2, giraron
en torno al tema Panorama delos Archives delas Instituciones de Educacion Superior:
desarrollo y perspectivas. Representantes de archivos universitarios locales y
extranjeroshicieron un recuento desusobjetivosinstitucionales, logrosy proyectos
particulares en proceso. En términos generales, el énfasis de las presentaciones

estuvo dirigido ala preservacion y accesibilidad del material archivistico.




continuacién del V C ongreso Iberoamericano de A rchivos U niversitarios

Las ponencias de |la mafiana, como parte de las mesas 8 y 9, enfatizaron la
importancia del uso de |la tecnologia para ampliar la visibilidad de los archivos
en la sociedad y propiciar la diseminacion de su contenido a una mayor cantidad
de personas. La digitalizacién como medio de preservaciéon y difusion, y la presencia
institucional de los archivos en Internet fueron dos de los temas destacados en estas
presentaciones a cargo de profesionales puertorriquefios.

A partir del mediodia, inicié la serie de ponencias bgjo e tema Los Archivos
Universitarios y la metodologia archivistica, dando paso, asi, a las mesas 10y 11. Estas
charlas, en su mayoria, pusieron de manifiesto las politicas vigentes en cuanto a organizacion,

descripcion, conservacion y disposicion de material documental en las instituciones de los
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ponentes. En ocasiones, se examinaron las circunstanciasy se describieron las experiencias

particulares que conformaron | as practicas utilizadas por cada archivo.




 Thomas Richards, The/mperial Archive Knowledge and Fantasy of Empire, London: Verso, 1993, ‘ ;

E larchivo y la construccion del mito inperialista

Dra. Luz Marie Rodriguez

Archivo de Arquitecturay Construccion
Universidad de Puerto Rico
Recinto de Rio Piedras

Roland Barthes argumenta que el mito es la transmutacién delo real en imagen.' Dentro
del entramado mediante el cual el Imperio se fundamenta, mitificar es deformar lo cuestionable
hasta hacerlo natural, de modo que dominacién se razone como una accioén perfectamente
justificable. No obstante, en ese deformar existe también una formalizacién. Es decir, se le
da forma a una presencia dentro de significados -y signos- especificos. The Imperial Archive:
Knowledge and the Fantasy of Empiretraza, pues, la manera en que Inglaterra utilizé el concepto
del archivo como herramienta dentro de la construccion de |la “ fantasia” del Imperio.

El concepto del archivo dentro del binomio Imperio/ colonia resulta el hilo conductor
que ata los capitulos de una investigacion sobre critica literaria. Ello, porque la tesis desde la
cual arranca el anélisis de Thomas Richards es la identificacién de la Inglaterra decimondnica
-victoriana- como la primera sociedad de la informacion. Hecho desprendido, por supuesto,
de su condicion de productora de conocimiento para el Imperio. Conocimiento, hay que

aclarar, extraido de las ciencias imperiales (etnografia, medicina, geografia, geologia, botanica,

1 Indica también, que “[el] mito no niega las cosas, su funcién por & contrario, es hablar de dlas; simplemente las
purifica, las vuelve inocentes, las funda como naturaleza y eternidad, les confiere una claridad que no es la de la explicacion,
sino de la comprobacion; s compruebo laimperididad. ..sin explicarla, estoy a un paso de encontrarla natura, que cae por su
peso; me quedo tranquilo. [...] [El] mito efectiia una economia consigue la simplicidad de | as esencias, suprime la didéctica,
~ cuaquier superacién que vaya mas ala de lo visible inmediato, organiza un mundo sin contradicciones puesto que no tiene
profundidad, un mundo desplegado en la evidencia, funda una claridad feliz: las cosas parecen significar por si mismas”,
~ Roland Barthes, Mitologias, Trad. de Héctor Schmucler, México D.F.: Siglo Veintiuno Editores, 2002 [1957], pp. 237, 238-239.

S




; cartografia etc.) con el propésito de“ conocer” al otro paracontrolarle2Convertldaslasoolo

en especimenes para la diseccion, el autor pretende sefialar a través de textos cientificos y novelas oo

 de finales del siglo XIX y principios del XX, como la unificacién del Imperio Briténico fue més.'-'. o
unaeémpresa intelectual que territorial, en donde la produccién de informacién se dio a partir
de la voluntad por construir un archivo, entendido eso como la totalidad del conocimiento
acumulado. Evidentemente, la presuncién obvia, aterradoramente moderna y orwelliana en
dichas coordenadas asimétricas del dominante/ dominado era que el conocimiento redundaria
en Poder.

No es casual que el autor enfoque su estudio en los textos cientificos y novelas porque,
como han sefalado criticos culturales como Homi Bhabha y WJT Mitchell, el libro tendi¢ a
configurar uno de los primeros signos o marcas de presencia imperial. Por ejemplo, Mitchell
entiende el Imperio como productor de objetos [libros que recogen un conocimiento particular]
o de signos [pruebas de presencia] que asisten en la circulacién del sistema de control y que
ademas, sirven para articular los estereotipos necesarios para justificarlo.® Se trata del montaje
de un sistema de control a distancia, manejado desde una ficcién que resulta de la distorsion de
la construccion de la Nacion desde la figura del Imperio.

Resalta en el libro, el argumento acerca de un imperio de papel o dicho de otro modo,
sobre la textualizacion del control que conformaria eventualmente el archivo. Como comenta
Richards, era mas facil -y econémico- unificar los documentos de un modo coherente, que
los territorios coloniales. Ahi entra el concepto del archivo como unificador del conocimiento
mas alla de la fragmentacién que supone la informacién, cuando ésta no excede los datos
desconectados. El estudio, entonces, no habla de las instituciones de la informacion -bibliotecas,

museos y archivos- sino del mito del conocimiento agrupado para servir al Imperio. Si fuésemos

2 Esa produccién de conocimiento dentro del marco imperia se rediza a partir de un proceso comparativo entre
la metrépoli y la colonia en una operacion que, generdmente, construyé un otro inferior y/o extrafio. Edward Said expone
que ese gercicio “...permite ver redidades nuevas, realidades que se ven, por primera vez, como versiones de una redidad
previamente conocida. En esencia, una categoria de ese tipo no es unamanerade recibir unanuevainformacién, sino un método
para controlar lo que parece ser una amenaza para la perspectiva tradicional del mundo. Por otro lado, conecta con la idea
de hegemonia expuesta por Antonio Gramsci. Ver Edward W. Said, Orientdismo, Trad. de Maria Luisa Fuentes, Barcelona
Random House Mondadori, S.A., 2003 [1978], p. 92 y Antonio Gramsci, Quaderni del Carcere, vol |11, Torino: Ed. dell’ I stituto
Gramsci, 1975.
s e WIJT Mitchell, “Empire and Objecthood,” en What Do Pictures Want? The Lives and Loves of Images, Chlcago The
- University of Chlmgo Press, 2005, pp. 145-187.



7 hablar de términos archivisticos en la préctica contemporanea, habria que afirmar que el texto

se trata de la formacion de los grupos documentales, es decir, se refiere esencialmente, al proceso

y asi, al archivo como proyecto y proyeccion del Imperio.

& Richardsdivide su andlisisen lo que podria entenderse como cuatro periodosdel archivo
que figuran, también, representaciones del Imperio. Primero, el momento del conocimiento
exhaustivo formalizado en el orden y la clasificacion; un espacio utépico figurado como
repositorio de la totalidad del conocimiento producido, organizado o coleccionado por las
instituciones del Imperio. El Museo se entiende como el aparato principal de construccién del
conocimiento dentro del concepto del archivo imperial. En ese sentido, como comenta el autor,
el archivo aparece como un sistema prototipico globalizante y de dominacién, mediante el cual
se produjeron, distribuyeron, consumieron -y controlaron- los territorios coloniales a partir de
lainformacion que selevanté sobreellos.* Ello se fundamenté en un proceso de homogenizacion
delo fundamentalmente heterogéneo.

El segundo momento se extrae del desarrollo morfolégico o, mas bien, la deformacion
del otro. El critico traza, entonces, el desarrollo del monstruo -paralelo a la colonizacién- en la
novelisticaimperial. Evidentemente, laetnografia, labotanicay lazoologiahabian calculado una
diferencia formal [excéntrica] entre las criaturas y los habitantes coloniales y sus contrapartes
metropolitanos. Los monstruos o las mutaciones representaron, pues, la alteridad o lo que se
encontraba al margen del canon occidental de la razén, el orden y el conocimiento cientifico y
asi, se disociaban de o “morfo-légico” .* El monstruo recordaba el peligro de retro-conquista,
prevenible Unicamente porque los mutantes [las colonias] no controlaban la informacién. Sin
embargo, dentro de la morfologia decimononica, el critico plantea al archivo como una visién
[imaginacion] particular del mundo imperial, segin un cimulo de exhibicionesindividuales -0
fragmentos marginales- afincadas en la estetizacion del conocimiento.

El momento entrépico se refiere en el texto a la formulacién de una economia de la
informacion. Es decir, el reconocimiento que la fracturacién de la totalidad del conocimiento

posibilita una reorganizacion de los sistemas, redundante en la eficiencia y el descarte de lo

4 Thomas Richards, The Imperial Archive: Knowledge andFanrasy of Empire, London: Verso, 1993, p. 17.
5 Ibid., pp. 52, 54.
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vible. Lo |mportante yano seriala untldad de oonoclmiento acumufado smo Ia mlt

| Ia pos1b111dad de movilizacién de dicha informaci6n para el beneficio del Imperio. La deﬁmaﬁ

de informaci6n supera el dato -la dptica positivista- para concentrarse en la aproximacién ola "
interpretacion. Larelatividad adquiere prominencia mientras se considera que el conocimiento
esinformacion cuya condicién esencial eslaentropia; esdecir, yano esel orden, sino el desorden
lo que premia.® Ello conecta con paradigmas de descentralizacion. Evidentemente, al afianzarse
el Imperio como mito [al naturalizarse], la informacién era capaz de existir sin una estructura
totalizante y unificada. El archivo imperial como maquinaria de control daria paso al archivo
como una institucion del Estado, que guardaria las fantasias o alucinaciones creadas durante el
Imperio.

Finalmente, el autor enfrenta al lector con la paranoia. Es decir, el espacio donde los
conocimi‘entos [los secretos] se resguardan para evitar que caigan en manos del enemigo. Surge,
entonces, la idea del espionaje como la acci6én de infiltracion en el archivo. Luego de las guerras
mundiales, el archivo se presumira como una maquina que requiere vigilancia. Légicamente, la
produccion del conocimiento estariaintimamenteligada, entonces, alosimperativosdelaguerra.
Ya no importaria ni qué es el conocimiento ni qué informacién se retiene. Lo importante sera
TENERLA. El archivero serd, pues, el vigilante que observay protege sin intervenir. Su funcién
dentro del archivo de principios del siglo XX se enfocard en la custodiay no en la de interpretacion.

Si bien ya no existen imperios como aquellos, el archivo contintia su afiliacién con el Poder.
El Estado/Corporacion/Imperio que controle [y financie] el conocimiento, lo dominara todo, aunque

desconozca qué contienen sus archivos [0 aun si éstos acabaran como un espacio accesible desde Google].
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Dra. Luz Marie Rodriguez

Actividades de apoyo:
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Carolina, Puerto Rico

» Charla: Bisqueda defondos externos y propuestas




@ae-?*a Redge

P g e
AmﬁzDatﬂ

: NORMAS PARA LA PRESENTACION DE MANUSCRITOS SOMETIDOS
PARA PUBLICACION DE ARCHIDATA

ArchiDataadmite parasu publicacion textos originalesdeinvestigacion y aplicacion sobre
cualquier aspecto de archivistica, documentacion y otros campos relacionados.

ArchiData se publica dos veces al afio, abril y octubre. La fecha limite para someter
articulos sera dos meses después del Ultimo ArchiData (diciembre y junio, respectivamente).
El Comité informara puntualmente a los autores de la recepcion de los originales. Todos los
articulos seran revisados por el Comité y un evaluador externo, en un plazo maximo de dos
meses, desde la recepcion del articulo. Finalmente, se enviara a los autores los comentarios y
propuestas de mejora, si los hubiese, y se les comunicaréa la decision sobre su publicacién.

INSTRUCCIONES

Los manuscritos seran aceptados para evaluacion siemprey cuando cumplan con los siguientes
requisitos:

Debe ser material inédito.
Se publican articulos en espariol.
Los manuscritos deben estar escritos adoble espacio y papel tamario carta (8.5" x 11”).

Los articulos tendrén un maximo de 1,250 palabras (aproximadamente 5 paginas) a
doble espacio incluyendo notas al final del texto y bibliografia, con el contenido en
& blanco y negro.

9. Los articulos deberan estar precedidos de un resumen en espariol de no mas de 150
palabras. Al final del resumen, los autores insertaran tres o cuatro frases o palabras
clave que describan el contenido del articulo.

¢ 6. Los autores enviaran un original impreso de su articulo a ArchiRED y la version
electronica a archiredpr@mail.com, con atencién a Presidente/ a de ArchiRED.

b I e

3 i El documento debera ir acompafiado de:

1. Informacion sobre el autor que resuma sus actividades intelectuales, publicaciones e
investigaciones mas importantes.

. Informacién de contacto: nombre, direccion, teléfono, fax, correo electrénico, posaclén |

actual en la academia y afiliacion mstxtuaonal
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al de apoyo:

El autor debera citar las fuentes de origen.
Las graficas y diagramas utilizaran patrones en blanco y negro.

S incluye ilustraciones o cualquier material de otros autores, debe presentar Ios
permisos escritos para su publicacion.

Los recursos utilizados no deben incluirse en el texto, sino al final con su propio
numero y titulo descriptivo. El autor indicara en el texto la localizacion aproximada
en el texto con una frase como “insertar la Tabla 1 aqui”.

5. Manual deestilo APA.

El Comité de Publicaciones recibira los trabajos y seran evaluados aquéllos que cumplan
con los requisitos establecidos en la politica editorial. El articulo evaluado, pero no publicable,
sera devuelto a su autor.

El autor debera ceder los derechos de autor a ArchiRED y completar un formulario de
autorizacion parasu publicacién.

Archired
P. O. Box 21560
San Juan, Puerto Rico 00931-1560
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